
TUZLA TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK  LİSESİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA 
NO

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ

1
Kayıt Kabul
Anadolu Teknik Lisesi

1-Nüfus Cüzdanı arkalı önlü fotokopisi
2-Diploma Aslı         
3-Dört Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf 
4-Sağlık Raporu (sağlığının girmek istediği alan/dala uygun olduğuna dair)
5-Sınav Sonuç ( SBS yerleştirme ) Belgesi

1 GÜN

2
Kayıt Kabul
Endüstri Meslek Lisesi

1-Nüfus Cüzdanı arkalı önlü fotokopisi
2-Diploma Aslı         
3-Dört Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf 
4-Sağlık Raporu (sağlığının girmek istediği alan/dala uygun olduğuna dair)
5- Ön kayıt yerleştirme onay formu

1 GÜN

3
Alana - Dala Geçişler 

Anadolu Teknik, Anadolu Meslek Liselerinde
Alan/Dala ve Teknik Lise

1-Dilekçe 
2-Alana / Dala Yöneltme Tavsiye Formu 
3- Alan / Dal Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu

2 GÜN

4  Nakil ve Geçişler 
1-Nakil istek dilekçesi (Veli tarafından verilecektir. )
2- Nakil istek dilekçesinde belirtilen  şartların belgeleri. 1 GÜN

5
Öğrenci Belgesi Sözlü talep

30 DAKİKA

6
Geçici Mezuniyet Belgesi Dilekçe (Veli veya öğrenci tarafından verilecektir. )

30 DAKİKA

7 Tasdikname Belgesi
Dilekçe (Veli veya 18 yaşını doldurmuş ise öğrenci tarafından verilecektir. )

2 GÜN

8 Öğrenim Durum Belgesi Dilekçe (Veli veya öğrenci tarafından verilecektir. ) 30 DAKİKA

9
İş yeri Açma Belgesi Diploma/Öğrenim Durum Belgesi

30 DAKİKA

10 Diploma
1) Sözlü Başvuru veya Vekâletname
2) Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Halinde Dilekçe 

30 DAKİKA

11
ÖSYM adına başvuru hizmetlerinin 
alınması

Başvuru Kılavuz Ücreti (ÖSYM tarafından belirlenecek tutar. )
30 DAKİKA

12
İlişiği kesilen kişilere verilen belgeler
( Kayıp – Zayi )

1- Dilekçe 
2- Kayıp – Zayi olduğuna dair gazete ilanı

30 DAKİKA

13
İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı
İtiraz

Dilekçe ( Veli veya 18 yaşını doldurmuş ise öğrenci tarafından verilecektir. )
1 SAAT



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri:Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : Tuzla İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü
İsim :Necati YAŞAR İsim : Nejat YAYLA
Unvan :Okul Müdürü          Unvan : İlçe Millî Eğitim Müdürü
Adres :Tuzla
           Teknik ve Endüstri Meslek Lisesi            
Tel :(216) 395 31 96 / 97
Faks :(216) 395 41 51          


